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१. ननकायको स्वरूप ि प्रकृनत 

मानलका गाउँपानलका नेपालको संर्वधानको धािा २९५ उपधािा ३ बमोजिम नेपाल सिकािबाट नब.सं. 
२०७३ साल फागनु २७ गते सार्वकका दिवाङ,रुम,ओखिबोट, देर्वस्थान, नबम ि ननस्कोट गा.र्व.स. 
हरु नमनल यस मानलका गाउँपानलकाको नामाकिण गिी स्थानीय तहको रूपमा मानलका गाउँपानलकाको 
स्थापना गरिएको हो ।  यो गाउँपानलका नेपालको गण्डकी प्रदेश अन्तगवत म्याग्दी जिल्लाको नबच भेगमा 
अवजस्थत छ । यस मानलका गाउँपानलकाको दिवाङ्ग, र्वम मा फैनलएको मानलकाको धिुीमा मानलका 
मजन्दि िहेको छ । िसको नामवाट यस गाउँपानलकाको नामाकिण गरिएको छ ।मानलका गाउँपानलका 
गण्डकी प्रदेश  अन्तगवत म्याग्दी जिल्लाको पजिममा िहेको छ । 

यस गाउँपानलका पूवव िघगंुगा ि मंगला गाउँपानलका, पजिममा वाग्लङु जिल्ला, दजिण मंगला गाउँपानलका 
ि वाग्लङु जिल्ला ि उत्ति धौलानगिी गाउँपानलका, अिांश २८ नडग्री २५ नमनटे उत्तिी अिांश देजख २८ 
नडग्री ४२ नमनेट उत्तिी अिांश ि देशान्ति ८३ नडग्री २५ नमनेट पूर्वव देशान्ति देजख ८३ नडग्री ४१ 
नडग्री पूर्वव देशान्ति सम्म फैनलयको छ।  यस मानलका गाँउपानलका, ७ वडा नमली बनेको छ, िस्मा  तपनसल 
बमोजिमका वडा, िनसंख्या ि िेत्रफल छ ि गाँउकायावपानलकाको कायावलय म्याग्दी जिल्लाको दोस्रो ठुलो 
बिाि दिवाङ्गमा जस्थत छ। िस्मा वडा नं.१ ननस्कोट, वडा नं. २ रुम, वडा नं. ३ डाँडागाँउ, वडा नं. ४ 
ओखिबोट, वडा नं.५ देर्वस्थान, वडा नं. ६ दिवाङ्ग ि वडा नं.७ र्वम गिी कुल िनसंख्या १८३३२ ि 
िेत्रफल १४७.१७ वगव र्क.मी मा फैनलएको छ।  

 

 

२. ननकायको काम, कतवव्य ि अनधकाि  

स्थानीय सिकाि सञ्चलान ऐन, २०७४, गाउँसभा सञ्चालन कायवर्वनध, २०७४, गाउँपानलका (कायवर्वभािन) 
ननयमावली, २०७४, गाउँपानलकाको (कायव सम्पादन) ननयमावली, २०७४, गाउँपानलकाको आनथवक ऐन, 
२०७८, र्वननयोिन ऐन, २०७८ तथा अन्य प्रचनलत  कानूनले तोके अनसुाि।  

  



 
 

 
 

 

३.  गाउँपानलकाको संगठन संिचना 
  



 
 

 
 

 

 

४. कमवचािी संख्या ि कायव र्वविण 

मानलका गाउँपानलका दिवन्दी र्वविण 

क्र .सं.  समहु 

जस्वकृत  
दिबन्दी स्थायी  पदपनुतव 

किाि  

पदपनुतव रिक्त पद कैर्फयत 

1 गा.पा. कायावलय 33 25 1 7   

2 कृर्र् 4 2 0 2 अनधकृत १/सहायक  ३  

3 पश ु 5 1 0 4 सहायक ४ 

4 स्वास््य 38 36 0 4 

 थप का.स. 2 
स्थायी/1 िना ल्याब 
अनसस्टेन्ट स्थायी  

 

िम्मा 80 64 1 17   

 

५. कायवपानलका ि गाउँसभाबाट स्वीकृत काननुहरुः 
नस .नं.  कानूनको नाम 

1 प्रशासकीय ननयनमत गने कायवर्वनध, 2079 
2 मानलका गाउँपानलका ,गाउँ कायवपानलका कायव सम्पादन ननयमावली, 2079 
3 स्थानीय िािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवर्वनध, 2079 
4 बैठक सञ्चालन सम्बन्धी कायवर्वनध, 2079 
5 र्वर्यगत सनमनत कायव सञ्चालन कायवर्वनध, 2079 
6 जशिक छनौट परििा सञ्चालन कायवर्वनध, 2079 
7 किािमा प्रार्वनधक कमवचािी व्यवस्थापन गने सम्बन्धी कायवर्वनध  , 2079 
8 उपभोक्ता सनमनत गठन तथा परिचालन व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवर्वनध, 2079 
9 कृर्क समूह गठन तथा व्यवस्थापन कायवर्वनध, 2079 
11 खानेपानी तथा महुान दताव कायवर्वनध, 2079 
11 र्कसानी प्रार्वनधक जशिालय छात्रवृजत्त र्वतिण तथा व्यवस्थापन कायवर्वनध, 2079 
12 मानलका गाउँपानलकाको िग्गा प्रानि कायवर्वनध 2181 
13 व्यवसाय कि सम्बन्धी कायवर्वनध, 2079 
14 मानलका गाउँपानलका न्यार्यक सनमनत कायवर्वनध सम्बजन्ध ऐन, 2080 
15 सहकािी ऐन, 2174  को संशोधन र्वधेयक 2181 



 
 

 
 

16 मानलका गाउँपानलकाको वन व्यवस्थापन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन 2181 
17 स्थानीय तह स्वास््य बीमा संयोिन सनमनत गठन/सञ्चालन कायवर्वनध, 2080 
18 गाउँपानलका िेत्रनभत्रका सडकहरुको मापदण्ड, 2080 
19 मानलका गाउँपानलकाको नक्सा पास कायवर्वनध, 2080 
21 गाउँ जशिा सनमनत गठन सम्बजन्ध कायवर्वनध, 2080 
21 दिवाङ आधािभतू अस्पतालमा अनतरिक्त सेवा तथा सावविननक नबदाका ददन सेवा सञ्चालन सम्बन्धी 

कायवर्वनध, 2080 
22 मानलका गाउँपानलकाको खानेपानी तथा सिसफाई ि स्वच्छता सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, 

2081 
23 मानलका गाउँपानलकाको िोिगाि संवाद मञ्च सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवर्वनध, 2080 
24 और्धी पसल सञ्चालन तथा अनमुनत अनगुमन ि ननयमन कायवर्वनध, 2081 
25 आन्तरिक कि सङ्कलन अजख्तयािी सम्बन्धी कायवर्वनध, 2081 
26 र्वपन्न नागरिक स्वास््य नबमा कायवर्वनध, 2081 
27 ढुङ्गा खानी तथा ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा उत्खनन नबर्क्र तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी ऐन, 2081 
28 र्वपन्न नागरिक आनथवक सहायता ऐन, 2081 
29 गाउँपानलका प्रहिी ऐन, 2081 
30 मानलका गाउँपानलका आकजस्मक कोर् ऐन, 2081 
31 सेवा किािमा गाउँ प्रहिी (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन ) सम्बन्धी कायवर्वनध, 2082 
32 दिबाङ्ग आधािभतू अस्पताल संचालन तथा व्यवस्थापन कायवर्वनध, २०८२ 
33 किाि सेवामा कमवचािी पदपूनतव गने सम्बन्धी कायवर्वनध, २०८२ 
३४ बाल अनधकाि संििण, सम्बधवन तथा प्रवधवन सम्बन्धी एकीकृत कायवर्वनध, २०८२ 

 

६. गाउँपानलकाबाट प्रदान गरिन ेसेवा  

 स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ ि गाउँपानलका (कायवर्वभािन) ननयमावली, २०७४ ले तोके अनसुाि  

 गाउँपानलकाले तयाि पािेको नागरिक वडापत्र बमोजिमको सेवाहरु अनसूुची १ मा उल्लेख गरिएको छ । 

 

७. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखागत  जिम्मेवािी 
 आनधकारिक-सांगठननक ढाँचा अनसुाि शाखाहरूको जिम्मेवािी तोर्कएको । 

 

८. सेवा प्राि गनव लाग्न ेदस्तिु ि अवनध 

 दस्तिु ि अवनध नागरिक वडापत्रमा उल्लेख गरिएको साथै नागरिक वडा पत्र ि दस्तिुको र्वस्ततृ र्वविण 
वेवसाइटमा पनन िाजखएको । 

https://malikamunmyagdi.gov.np/content/%E0%A4%A6%E0%A4%B0%E0%A4%AC%E0%A4%BE%E0%A4%99%E0%A5%8D%E0%A4%97-%E0%A4%86%E0%A4%A7%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%AD%E0%A5%82%E0%A4%A4-%E0%A4%85%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%AA%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%B2-%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A8-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A8-0
https://malikamunmyagdi.gov.np/content/%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%B0-%E0%A4%B8%E0%A5%87%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%AE%E0%A4%BE-%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AE%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%80-%E0%A4%AA%E0%A4%A6%E0%A4%AA%E0%A5%82%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%BF-%E0%A4%97%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A8%E0%A5%87-%E0%A4%B8%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AC%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%A7%E0%A5%80-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A8-0


 
 

 
 

 

९. ननणवय गने प्रर्क्रया ि अनधकािीः 
 वार्र्वक र्वकास योिना/बिेट गाउँसभाले स्वीकृत गने गिेको  

 अन्य ननणवयहरू गाउँ कायवपानलकाले गने गिेको 
 अन्य ननयनमत कामहरू शाखा प्रमखुको नसफारिसमा अध्यि ि प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट ननणवय भए 

अनसुाि हनुे । 

१०. ननणवय उपि उििुी सून्न ेअनधकािीः 
 अध्यि ि प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

 

११. गाउँपानलका शाखा/इकाई ि जिम्मेवाि अनधकािी एवं सम्बजन्धत शाखा प्रमखु  

मानलका गाउँपानलकाको कायविेत्र नभत्र समार्हत भएका र्वनभन्न र्क्रयाकलापहरू सञ्चालन गनव गाउँपानलकामा 
देहाय बमोजिमका शाखा/इकाईहरूको व्यवस्था गरिएको छः 

क्र.सं. शाखा/ईकाइ/कायवक्रम जिम्मेवाि अनधकािीको पद जिम्मेवाि अनधकािीको नाम  

1.  कायावलय प्रमखु प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत हरििन्र ढकाल 

2.  जशिा, यवुा तथा खेलकुद शाखा जशिा अनधकृत अशोक रििाल 

3.  आनथवक प्रशासन शाखा लेखा अनधकृत समुना के.सी. 

4.  स्वास््य शाखा स्वा्य संयोिक  सन्त ुकुमािी काकी 

5.  प्रशासन शाखा प्रशासकीय अनधकृत आिाम थापा मगि 

6.  योिना तथा अनगुमन शाखा अनधकृत छैठौं सोम बहादिु खत्री 

7.  सूचना तथा संचाि प्रर्वनध शाखा सूचना प्रर्वनध अनधकृत सजुशल गबुविा 

8.  पूवावधाि र्वकास तथा वाताविण व्यवस्थापन शाखा सब ईजिननयि  ददपक सापकोटा 
9.  िोिगाि सेवा केन्र िोिगाि संयोिक  सार्वत्री गवुविा पनु 

10.  मर्हला बालबानलका तथा समाि कल्याण ईकाइ  

सहायक मर्हला र्वकास 
ननरििक पिुा कुमािी ढाँट 

11.  भवन तथा मापदण्ड  कायावन्वयन ईकाइ  सब ईजिननयि ददपक सापकोटा 

12.  सडक तथा अन्य पूवावधाि ईकाइ सब ईजिननयि ददपक सापकोटा 

13.  पश ुसेवा शाखा  पश ुना.प्रा.स.  सिोि पन्थ 

14.  कानूनी मानमला  ईकाइ  न्यार्यक सहिकताव नमठु आचायव 

15.  िािश्व शाखा अनधकृत छैठौं सोम बहादिु खत्री 

16.  पजिकिण ईकाइ एम.आई.एस अपिेटि लाल कुमािी िोका 



 
 

 
 

17.  कृर्र् शाखा कृर्र् अनधकृत सजुस्मता सवेुदी 
18.  उद्यम र्वकास शाखा उद्यम र्वकास सहिकताव होमदेवी खत्री भण्डािी 

 

१२. गाउँपानलका अन्तिवगतका वडा कायावलयमा कायवित कमवचािीको र्वविण 

क्र.सं. वडा नं. सजचवको नाम पद 

१ १ - ननस्कोट अजित नब.क. हे.अ./पाँचौ 

२ २ - रुम बेल बहादिु गरुुङ सहायक पाँचौ/प्रशासन 

३ ३ - डाँडाँगाउँ र्वर्पन अनधकािी सहायक चौथो/प्रशासन 

४ ४ - च्यूिीबोट सजुशल कुमाि के.सी. सहायक चौथो/प्रशासन 

५ ५ - देर्वस्थान धमवकान्त पौडेल सहायक पाचौं/प्रशासन 

६ ६ - दिबाङ्ग शोभा सापकोटा सहायक पाँचौ/प्रशासन 

७ ७ - र्वम नर्वन पनु प्रार्वनधक सहायक / सहायक पाँचौ 

 

11. अध्यि, उपाध्यि, प्रवक्ता, प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत ि सूचना अनधकाकिीको नाम ि पदः 

 अध्यिः बेग प्रसाद गवुविा 
 उपाध्यिः लक्ष्मी देवी घनतव पनु मगि 

 प्रवक्ताः अनपु गौचन 

 प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतः हरििन्र ढकाल 

 सूचना अनधकािीः अशोक रििाल (जशिा अनधकृत सातौँ) 

  



 
 

 
 

आनथवक बर्व 2082/083 को दोस्रो तै्रमानसक अवनधमा  

र्वर्य िेत्रगत रूपमा सम्पन्न योिना तथा कायवक्रमहरूको प्रगनत र्वविणः- 
प्रशासन शाखा  

 मानलका गाउँपानलका तथा मातहतका कायावलयहरुमा कायवित किाि तथा अस्थायी सेवामा कायवित 
६७ िना कमवचािीहरुको अधवबार्र्वक का.स.म.ु मलु्याङ्न गरिएको । 

 किाि सेवामा अनधकृत स्तिको कमवचािी १ िना सहायक पदमा १२ िना नयाँ ननयकु्ती गरिएको । 

 ऐनतहानसक १८ औ गाउँसभामा आवश्यक सहजिकिण गरिएको । 

 कायावलयमा दैननक रुपमा प्राि भएका पत्र/ननवेदनहरुलाई दताव तथा चलानी गरिएको ।  

 नबनभन्न कायावलयहरुमा आवश्यकता बमोजिमका पत्रहरु प्ररे्र्त गरिएको । 

 कमवचािीहरुको रोस्रो तै्रमानसकको हाजििी प्रनतबेदन अध्यावनधक गरिएको  । 

 ननयनमत कमवचािी बैठक सम्पन्न गरिएको । 

सूचना प्रर्वनध शाखाः- 
 र्वकास भइसकेको प्रणानलहरुको सधुाि तथा परिमािवन सम्बन्धी कायव गरिएको ।  

 नेटवर्कव ङ इन्टिनेट वाइफाइको कनेजक्टनभर्ट नसनसर्टनभ आददको व्यवस्थापन गरिएको।  

 वेभसाइट तथा इमेल व्यवस्थापन गरिएको ।  

 सन्चानलत र्वनभन्न प्रणानल सन्चालनमा आइपने समस्याहरुको समाधान गरिएको । 

 सूचना प्रर्वनध सम्बन्धी हाडववेयि तथा स्टवयेि सपोटव गरिएको । 

 सूचना प्रर्वनध उपकिण तथा प्रणालीको ममवत सम्भाि सम्बन्धी कायव गरिएको । 

 सूचना प्रर्वनध सम्बन्धी अन्य आवश्यक कायवहरु गरिएको । 

 गाउँपानलकाबाट र्वनभन्न कायावलय तथा मन्त्रालयहरु गरिने पत्राचाि गरिएको । 

 सामाजिक सिाल तथा वेवसाईटमा कायवपानलकाको ननणवयहरु, गाउँपानलका कायावलयबाट िािी वनभन्न 
सूचनाहरु, शाखागत प्रनतवेदनहरु िाखी प्रचाि तथा सावविननक गरिएको । 

 
 
 
 

आनथवक प्रशासन शाखा: 
आ.व. 2082/083 मा वार्र्वक खचव र्वविणः- 

शीर्वक बार्र्वक बिेट(रू.) खचव(रू.) खचव(%) 

चाल ु 34,72,77,849 10,47,01,764 30.15 



 
 

 
 

पुजँिगत 11,29,25,500 39,34,856 3.48 

िम्मा 46,02,03,349 10,86,36,620 33.6 

 

िािस्व सङ्कलन र्वविण आन्तरिक िािस्व तफव :- 
िािस्व संकलन गने कायावलय िािस्व िकम (रू.) कैर्फयत 

मानलका गाउँपानलका, म्याग्दीको कायावलय 2037582  

वडा नं. 1, ननस्कोट 123640  

वडा नं. 2, रुम 185561  

वडा नं. 3, डाडाँगाउँ 223825  

वडा नं. 4, ओखिबोट 243585  

वडा नं. 5, देर्वस्थान 296482  

वडा नं. 6, दिवाङ 421670  

वडा नं. 7, नबम 184110  

िम्मा 3716455  

 

योिना शाखा/ भौनतक तथा पूवावधाि शाखा:- 
मानलका गाउँपानलकाको आ .व. 208२।083 को लानग स्वीकृत वार्र्वक कायवक्रम अनसुाि यस योिना 
शाखाबाट भौनतक पूवावधाि तफव  उपभोक्ता सनमनत माफव त सम्झौता भएका योिनाहरु तथा कायवक्रमहरुको 
र्वविण तपसील बमोजिम िहेको छ। 

वडा 
नं. 

उपभोक्ता सनमनत 
माफव त योिना 
सम्झौता संख्या 

योिना 
सम्पन्न संख्या 

कायवक्रम 
तफव  

र्व.व्य.स./नबनभन्न क्लवहरु 
माफव त भएको योिना 
सम्झौता 

कैर्फयत 



 
 

 
 

1 1 0 0 0  

2 0 0 0 0  

3 4 0 0 0  

4 0 0 0 0  

5 1 0 0 0  

6 8 0 0 0  

7 2 3 0 3  

िम्मा 16 3 0 3  

 

 गत आ.व.हरु मा संचालन भएका योिना कायवक्रम संचालनका लानग खोनलएका बैंक खाताहरु बैंक 
फुकुवा  नसफारिस तथा र्वनभन्न मन्त्रालय, कायावलयहरुमा कायावलय सम्बन्धी परिपत्रको गरिएको छ। 

 मनसनुी अनबिल वर्ावको कािण गाउँपानलका नभत्र िहेका वडा तथा बस्तीहरुमा िाने मोटि बाटोहरु 
अवरुद्ध भएकोले उक्त मोटिबाटो संचालनका लानग प्रार्वनधकहरुले प्रत्यि र्फल्डमा अनगुमन गरि 
लागत ईर्िमेटको आधािमा अवरुद्ध सडक खोली नेपालीहरुको महान चाडपववको समयमा 
स्थानीयहरुलाई यातायात एवं सामाग्री ढुवानीमा सहि भएको छ। 

 उपभोक्ता सनमनतहरुलाई योिना सम्झौता तथा भकु्तानी सहिताको लानग प्रत्येक वडाहरुमा फम्यावट 
नडिाईन गरि पठाई कायव अगाडी बढाईएको छ। 

 योिना तथा कायवक्रमको संचालनको लानग शाखागत रुपमा तथा वडा कायावलयहरुसँग समन्वय गरि 
कायव अगाडी बढाईएको छ।  

 अन्यः यस शाखाबाट हनु ेसेवाग्राहीहरुलाई दैननक सेवाहरु प्रवाह भईिहेको ि दैननक कायवका लानग 
शाखागत रुपमा समन्वयको कामहरु भईिहेको छ। 

 

जशिा शाखाः- 
cf=a=@)*@÷)*# sf]]] sflQs b]vL xfn;Dd lzIff zfvf tkm{sf] k|utL lja/0f ... 

!= ufpFkflnsf cGtu{tsf ;Dk'0f{ ;fd'bflos ljBfnosf] nflu sflQs / d+l;/ dlxgfsf]] dfl;s tnaeQf vr{ /sd ljBfnosf] 

vftfdf lgsf;f k7fOPsf] / kf}if dlxgfsf]] dfukmf/d dfu ul/Psf] . 



 
 

 
 

@=;fd'bflos ljBfnox?sf] cf=j= @)*!÷)*@ sf] cfly{s sf/f]af/sf] n]vf k/LIf0f ug{sf nflu :yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]g, 

@)&$ sf] bkmf !! sf] pkbkmf @ h sf] aF'bf gDa/ @! sf] clwsf/sf] k|of]u u/L ljBfnosf] n]vf kl/If0f ug{sf] nflu ;"rgf 

k|sfzg ul/ btf{jfnf n]vfkl/Ifsx?sf] gfdfjnL zfvfdf /flvPsf] . 

#= z}lIfs ;q @)*@ sf] ;Dk'0f{ :yfoL lzIfsx?sf] tnjL k|ltj]bg /fli6«o lstfjvfgf -lzIfs_–sf7df8f} dfkm{t k|dfl0ft ul/ 

clen]v /flvPsf] . 

$= ufpFkflnsf cGtu{tsf ;Dk'0f{ ;fd'bflos ljBfnon] t];|f] q}dfl;s kl/Iff kf}if # b]vL !! ut];Dd ;~rfng ul/ ljBfyL{x?sf] 

l;sfO{ d'Nofs+g tyf glthf k|sfzgsf] sfd ;DkGg u/]sf] . 

%= EMIS ck8]6, lzIfs sfo{ ;Dkfbg d'Nofsg kmf/fdx?sf] d'Nofs+g, ljifout lzIfs tflnd, k|wfgfWofks a}7s tyf zfvfsf 

cGo sfdsfhx? lgoldt ePsf] . 

^= ufpFkflnsf cGtu{tsf ;Dk'0f{ dfWolds tyf s]xL cfwf/e't ljBfnodf lzIff ljsf; tyf ;dGjo OsfO{, DofUbL /  lzIff 

zfvf dfkm{t ljBfnosf] z}lIfs, ef}lts, cfyL{s tyf jftfj/0fLo kIfsf] cg'udg tyf lgl/If0f ul/ cfaZos k[i7kf]if0f k|bfg 

ul/Psf] .  

 &= ufpFkflnsf :tl/o 5}F7f} /fi6«klt /lgª lzN8 k|ltof]lutf d+l;/ !^,!& / !* ut] ;~rfng / lhNnf:t/df d+l;/ @% / @^ 

ut] ;~rfng eO{ ;DkGg ePsf] . 

 *= dfWolds txsf ljBfnosf k|wfgfWofksx?sf] nflu z}lIfs u'0f:t/ clej[l¢ ;DjGwL cGt/ls|of sfo{s|d d+l;/ !) ut] 

lz=lj=;=O{ / kflnsf¢f/f ;~rfng ul/Psf] .  

 (= k|wfgfWofksx?;Fu lgoldt 5nkmn, ;Dks{ ;fy} :yfgLo kf7\s|dsf] k|ls|ofsf] yfngL, ReAL Plan Programme,  z}lIfs 

k|zf;lgs sfdsfh tyf zfvf;Fu ;DjlGwt ljljw sfdx?df zfvf lhDd]jf/ /lx sfo{ ;~rfng u/]sf] . 

 

स्वास््य शाखाः 
आ.व. २०८२/०८३को दोस्रो तै्रमानसकमा मानलका गाउँपानलका अन्तगवतका स्वास््य संस्थाहरुबाट िम्मा 
६६१३ िना सेवाग्राहीहरुले सेवा पाएका छन,् िसमध्ये मर्हला ३९२४ िना ि परुुर् २६८९िना िहेका 
छन ्। ६९६ िना ७० वर्व माथीका ज्येष्ठ नागरिकहरुले सेवा नलएका छन ्। 

 यस तै्रमानसकमा  ६ वटा गाउँघि जक्लननकबाट २८७ िनालाई सेवा ददईएको छ । 

 यस तै्रमानसकमा १६ वटा खोप जक्लननक/सेसनबाट ३३८ िना लाई सेवा ददईएको छ ।िसमध्ये 
५० िनाले र्व.नस.िी. खोप लगाएका छन भने ५४ िना वालबानलकाहरुले पूणवखोप पाएका छन,् साथै 
सोही सेसनमा संचालन भएको सिसफाई प्रवदवन कायवक्रमा ३७० िना सहभागी भएका नथए । 

 यस तै्रमानसकमा ५४ िना मर्हला सामदुायीक स्वास््य स्वयम ्सेर्वकाहरुले २२०४ िनालाई सेवा 
ददएका नथए । 



 
 

 
 

 यस तै्रमानसकमा २ मर्हना मनुनका १० िना ि २ मर्हनादेजख ५ वर्वसम्मका ४५८ िना 
बालबानलकाहरुले सेवा नलएका छन ्। िसमा २२० िना स्वासप्रस्वास ि ३८ िना झाडापखालाका 
र्विामी नथए । 

 पोर्ण सेवा अन्तगवत ३९ िना नयाँ बालबानलकाहरुले पर्हलो पटक बदृ्दी अनगुमन गिेका छन ्भने ० 
देजख ११ मर्हनाको ३२१ िना ि १२ देजख २३ मर्हनाको २६१ िना बालबानलकाहरुले दोहोयावएि 
बदृ्दी अनगुमन गिेका छन ्। 

 यस तै्रमानसकमा ३७ िना गभववती मर्हलाहरुले पर्हलो आईिन चक्की खाएका छन ्भने ३५ िना 
गभववती मर्हलाहरुले १८० आईिन चक्की खाईसकेका छन ्। 

 यस तै्रमानसकमा मानलका गाउँपानलका अन्तगवतका ५ वटा बनथिंग सेन्टिहरुबाट िम्मा २७ िना सतु्केिी 
मर्हलाहरुले सेवा पाएका छन । िसमध्ये २० वर्वमनुनका ८ िना ि २० वर्वमाथीका   १९ िना 
िहेका छन ्। घिमा सतु्केिी हनुे मर्हलाहरु ० िना िहेका छन ्। 

 यस तै्रमानसकमा परिवाि ननयोिन सेवा अन्तगवत ४,९८० गोटा कन्डम र्वतिण गरिएको नथयो, त्यस्तै 
र्पल्स प्रयोगकताव  २४ िना, नडपो प्रयोगकताव ४ िना , ईम््लानट २३२ िना, आई.य.ुसी.डी १५ 
िना िहेका छन ्। 

 यस तै्रमानसकमा ियिोगका २ िना  र्विामी थर्पएका छन । पिुानो ियिोगीहरुले ननिन्ति DOTS 
र्वनधबाट उपचाि पाईिहेका छन ्। भन े२ िना र्विामीले उपचाि पिुा गिेका छन ्। 

 यस तै्रमानसकमा २३ िना मर्हलाहरुले सिुजित गभवपतन सेवा नलएका छन ्। 

  



 
 

 
 

कृर्ी शाखा/पश ुसेवा शाखा 

कृर्ी शाखा अन्तगवत आ.व. 2082/083 को दोस्रो तै्रमानसक प्रगनत र्वविणः- 
 खाद्यान्न बालीको नबउ उपयोगमा अनदुान कायवक्रम अन्तगवत 340 के.िी. WK-1204 िातको गहुँको 

उन्नत नबउ 2 वटा कृर्क समहु ि 13 िना कृर्कहरुलाई र्वतिण गरिएको। 

 कृर्र् पश ुतथा मत्स्य त्याङ्क अध्यवनधक कायवक्रम अन्तगवत वडा नं 3 को पर्हलो चिणको listing 

कायव सम्पन्न गरिएको। 

 कृर्र् ज्ञान केन्र द्वािा आयोजित 1 ददने माटो जशर्वि कायवक्रमका लागी प्रार्वनधक सहयोग तथा समन्वय 
गरिएको- माटो जशर्विमा मानलका गाँउपानलका वडा नं 6 का 46 कृर्कको माटो परििण गरिएको। 

 संजघय सशतव हस्तान्तरित कायवक्रम अन्तगवतका कायवक्रमहरुः िार्िय फल सनु्तला र्वशेर् कायवक्रम िैथान े

बाली प्रवद्धवन कार्य्वक्रम मध्य पहाडी मकै बाली प्रवद्धवन कायवक्रम हरु सन्चालनका लागी सूचना प्रकाशन 
गिी कृर्कहरुबाट माग संकलन गरिएको। अनगुमन ि ईर्िमेट तयािीको चिणमा िहेको। 

 वडा नं 1, 2, क4, 6 ि 7 मा िहेका र्वनभन्न हाते ट्रयाक्टि तथा टनेल खरिद कायवक्रमका लागी 
सम्बजन्धत वडा कायावलय माफव त सूचना प्रकाशन साथै माग संकलन तथा लाभग्राही छनौट खरिद 
सनमनतको ननणवयका कामहरु सम्पन्न गरि  electronic-bid तथा quotation प्रकाशनको लागी तयािीको 
चिणमा। 

 कृर्र्िन्य बीउर्विन तथा र्वर्ादी खरिद तथा र्वतिण कायवक्रम अन्तगवत नबउर्विन तथा र्वर्ादी 
आपनुतवकताव माफव त खरिद तथा दाजखला गिी आवेदकहरुलाई र्वतिणको चिणमा िहेको। 

 मानलका गाँउपानलकाका र्वनभन्न स्थानहरुमा र्फल्ड नभजिट गरि कृर्कलाई सेवा तथा पिामशव ददइएको 
 र्वनभन्न तिकािी तथा फलफुलका िोगर्किा ननयन्त्रणका लागी यस शाखामा सम्पकव  गिेका  80 

कृर्कलाई आवश्यक र्वर्ादीहरु र्वतिण गरिएको।  

 

 पश ुसेवा शाखा अन्तगवत आ.व. 2082/083 को प्रथम तै्रमानसक प्रगनत र्वविणः- 
 

नस.न. कायवक्रम र्वविण ईकाइ 

हाल सम्मको 
प्रगनत 

कै. 

! कृनत्रम गभावधान 
;+Vof 71 

 

!=! ufO{  ,, 10 
 

!=@ e}+;L  ,, 61 
 



 
 

 
 

!=# afv|f    

@ पश ुस्वास््य कायवक्रम 
,,   

@=! मेनडकल उपचाि ,, 3843 
 

@=@ माइनि सजिवकल उपचाि ,, 20 
 

@=# गाईनोक्लोजिकल उपचाि ,, 18 
 

#=! खोप कायवक्रम 
,,   

#=! ए.आि.नभ 
,, 13 

 

#=@ खोिेत 
,, 0 

 

#=# एच.एस/र्व.क्य ु
,, 0 

 

#=$ स्वाइन र्फ.  0 
 

#=% लम्पी  0 
 

#=^ र्प.र्प.आि  0 
 

$ प्रयोगशाला सेवा  ;+=   

$=! गोवि परििण 
;+Vof 11 

 

$=@ थनुेलो परििण  ;+Vof 3 
 

$=# शव परििण 
;+Vof   

% पश ुबन्ध्याकिण 
;+Vof   

 बहि ;+Vof 10 
 

 बोका ;+Vof 12 
 

 बंगिु ;+Vof 5 
 

 

िोिगाि सेवा केन्रः- 



 
 

 
 

 चाल ुआ.व. को दोस्रो तै्रमानसक अवनधमा वैदेजशक िोिगािबाट नबदामा घि आएका 33 िनालाई 
श्रम स्वीकृतीका लानग सहिीकिण गरि श्रम स्वीकृती प्रदान गरिएको छ ।  

 चाल ुआ.व.मा वैदेजशक िोिगािीमा मतृ्य ुभएका व्यजक्तहरुको सन्तानका लानग छात्रवृजत्त उपलब्ध 
गिाउन सम्बजन्धत र्वद्यालयबाट छात्रवृजत्त ददन उपयकु्त छ भनी नसफारिस भई आएका ननवेदनहरुमा 
गाउँ जशिा सनमनत माफव त नसफारिस भई आएका 10 िना र्वद्याथीहरुको कागिातहरु वैदेजशक 
िोिगाि बोडवको सजचवालयमा पेश गरिएको छ । 

 वैदेजशक िोिगािको क्रममा मतृ्य ुभएका 1 िना श्रनमकको परिवािलाई िनतपूनतव स्वरुपको िकम 
वैदेजशक िोिगाि बोडव माफव त उपलब्ध गिाउन सफल भएको छ । 

  िोिगाि कायवक्रम अन्तगवत आ.ब. 2082/083 का लानग छनौट भएका योिनाहरुको स्थलगत 
सभे कायव भई २ वटा योिनाहरु सम्झौता गिी सञ्चालनमा िहेका छन ्भने अन्य योिनाहरु सम्झौतामा 
प्रर्क्रयामा िहेको छन ्। 

 सिुजित आप्रवासन (सामी) कायवक्रम चौथो मोडानलटी सम्बन्धी अनभमजुखकिण कायवक्रम सम्पन्न भै 
सकेको छ । 

 समदुाय स्तिमा िोिगाि सेवा केन्र माफव त वैदेजशक िोिगाि सम्बजन्ध सेवाको सूचना प्रवाह कायवक्रम 
१ इभेन्ट सम्पन्न भएको छ । 

 िोिगाि सूचना प्रणाली (EMIS) मा त्याङ्क प्रर्वर्ि ि व्यवस्थापन कायव गदै आएको छ । 

 स्थानीय, िार्िय तथा वैदेजशक िोिगािका अवसिहरूको िानकािी संकलन गिी सेवाग्राहीलाई सूचना 
प्रवाह गने कायव गदै आएको छ । 

 चाल ुआ.व. को दोस्रो तै्रमानसक अवनधमा मनोसामाजिक पिामशवकताव पदपूनतव गरिएको छ । 

 मानलका गाउँपानलकाका १ िना व्यजक्तलाई मनोसामाजिक पिामशव ददइएको छ । 

 चाल ुआ.व. को दोस्रो तै्रमानसक अवनधमा मानलका गाउँपानलकाबाट श्रम स्वीकृती नलई वैदेजशक 
िोिगािमा िानहुनुे कामदािहरुको र्वविणः- 

      वडा 

देश 

वडा नं. 
१ 

वडा 
नं. २ 

वडा 
नं. ३ 

वडा 
नं. ४ 

वडा 
नं. ५ 

वडा 
नं. ६ 

वडा नं. 
७ 

अन्य 
गाउँपानलका िम्मा 

कताि 1 1 1     2     5 

क्रोनसया         2       2 

िम्मा 4 5 3 5 4 9 2 1 33 

मलेनसया   1 1 3 2 1   1 9 



 
 

 
 

यू.ए.ई. 1         2     3 

िोमननया       1   1     2 

साउदी 
अिेर्वया 2 3   1   3 2   11 

हङ्गिेी     1           1 

िम्मा 4 5 3 5 4 9 2 1 33 

 

 

सामाजिक सिुिा तथा पजिकिण शाखाः-  

सामाजिक सिुिा भत्ताको दोस्रो तै्रमानसक प्रगनत प्रनतवेदन 

 

 

  

वडा  
अन्य िेष्ठ 

नागरिक भत्ता 
(७.१.१.५१) 

िेष्ठ नागरिक 

भत्ता 
(दनलत)(७.१
.१.१८) 

िेष्ठ नागरिक 
एकल मर्हला 
(७.१.१.२१) 

र्वधवा 
(आनथवक 

सहायता)(७.
१.१६) 

क बगव 
(७.१.१.२

३) 

ख बगव 
(आनथवक 

सहायता)(७.
१.१.८) 

दनलत 
बालबानलका 
(७.१.१.१०

) 

िम्मा 

१ २२८००००  २८७२८०  १४३६४०  २२३४४०  ११९७०  १४०४४८  ८७०१५  ३५२  ३१७३७९३  

२ ३३३६१३३  ७४२१४०  २५५३६०  ३११२२०  २३९४०  १०२१४४  १९३२३८  ५८८  ४९६३१११ 

३ १८४४०००  ३८५०७९  १४३६४०  ३२७१८०  ३५९१०  ७०२२४  १०८५६३  ३४७  २९१४५९६  

४ २४८८०००  ६३०४२०  ११९७००  १६२२६०  ११९७०  ९५७६०  १३५०६३ ४३८  ३६४३१७३  

५ ४९०४०००  ३२९८४०  ३१३८८०  ३०८५६०  २३९४०  १२७६८०  ९२६४०  ६१६  ६१००५४०  

६ ३१७६०००  ३५९१००  ३२९८४०  २८४६२०  ८३७९०  २२९८२४  ७७१९३  ४८६  ४५४०३६७  

७ १९६५२००  १६१०१९  २०७४८०  २०७४८०  ११९७०  ४४६८८  ३०३२४  २६५  २६२८१६१  

जम्मा 

 
 

१९९९३३३३ २८९४८७८ १५१३५४० १८१६७८० २०३४९० ८१०७६८ ७२२९७२ ३०९१ २७९५५७६१ 



 
 

 
 

व्यजक्तगत घटनादताव को दोस्रो तै्रमानसक प्रगनत प्रनतवेदन 

  जिल्ला  :  म्याग्दी   गा .पा/न.पा.  :  मानलका   दताव नमनत देजख :  २०८२ -०७-०१    दताव नमनत सम्म :  २०८२-०९-२९ 

  

 वडा 
नं. 

िन्म मतृ्य ु

सम्बन्ध 

नबच्छेद र्ववाह  

बसाई सिी 
आएको  बसाई सिी िान े 

िम्मा परुूर् मर्हला  िम्मा परुूर् मर्हला  िम्मा िम्मा िम्मा 
दताव 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दताव 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

१ ८ ७ १५ ३ २ ५ २ ७   २ ६ ३१ 

२ ११ १० २१ ७ ५ १२ १ १२ १ १ १ ४ ४८ 

३ १६ १३ २९ २ २ ४ २ १०     ४५ 

४ ९ ९ १८ ३ २ ५ १ १२   ४ १० ४० 

५ ११ १२ २३ ५ ४ ९ १ १३   १ ४ ४७ 

६ ८ ९ १७ १ १ २ ४ १० १ ४ १ १ ३५ 

७ ५ ७ १२ १  १ ३ ७ १ १ २ ८ २६ 

िम्मा ६८ ६७ १३५ २२ १६ ३८ १४ ७१ ३ ६ ११ ३३ २७२ 

 

 

व्यजक्तगत घटनादताव प्रनतनलर्प संख्या प्रनतवेदन 

 

  दताव नमनत देजख :  २०८२ -०७-०१    दताव नमनत सम्म :  २०८२ -०९-२९  

वडा िन्म मतृ्य ु र्ववाह बसाइँ सिाइ सम्बन्ध नबच्छेद 

१ ३५ १ ५   

२ १०९ २ ३   

३ १३० ६ १३   

४ ५९  ४   

५ ७७ २ ६   



 
 

 
 

६ ६६ ४ ९   

७ ३२  ५ १  

िम्मा ५०८ १५ ४५ १ ० 

  

 

 

न्यार्यक शाखाः- 
न्यार्यक सनमनतबाट सम्पादन गिेका तै्रमानसक प्रगनत (कानतवक देजख पौर्सम्म २०८२ ) 

 उििुी दताव -२ 

 प्रनतवाद दताव-२ 

 मदु्दा फर्छ्यौट-१ 

 न्यार्यक सनमनत बैठक -२ 

 नमलापत्रको ननयनमत अनगुमन ि छलफल – २ 

 मेलनमलाप केन्र स्थापना तथा संचालन कायवर्वधी २०८२  

 र्वर्वध समस्यामा सहजिकिण -९ िना  

 न्यार्यक सम्वाद तथा काननुी सचेतना अनभमखुीकिण कायवक्रम संचालन ५ वडामा २६० िना 
सहभागी 

 

 

लघ ुउद्यम र्वकास शाखाः- 

उद्योग बाजणज्य तथा आपूनतव मन्त्रालय नेपाल सिकािको आनथवक सहयोग तथा मानलका गाउँपानलका,गाउँ 
कायवपानलका अन्तिगत संचालन भएको गरिवी ननवािणका लानग लघ ुउद्यम र्वकास कायवक्रमले स्थाननय श्रोत 
ि साधनको प्रयोग गिी न्यून आय भएका परिवाि, दनलत, िनिाती, मर्हला, तथा वेिोिगाि यवुाहरुलाई नसप 
तथा िमता र्वकास गिी व्यवसाय संचालन गनवका लानग उत्सार्हत गने छ । यसिी नसप तथा िमता 
र्वकासको माध्यमद्धािा  व्यवसाय संचालन गिी न्यून आय स्ति भएका परिवािहरुको आनथवक र्वकास गिी 
गरिवी ननवािणमा सहयोग पयुावउने छ।त्यसैले यस दोस्रो चौमानसक अवनधमा यस मेड्पा शाखाबाट भएका 
कृयाकलापहरुः- 

क. कायवक्रमको बािे िानकािी ददनको लानग अनभमजुखकिण कायवक्रम सम्पन्न गिी सम्भाव्य उद्यमीहरुको 
पर्हचाहन गरिएको । 

मर्हला तथा बालबानलका, िेष्ठ नागरिक र्वकास शाखाः- 
आ.व. 2082।083 को दोस्रो तै्रमानसक अवनधमा गरिएका मखु्य-मखु्य प्रगनत र्वविणहरुः 
मानलका गाउँपानलका,गाउँ कायवपालकाको कायावलय दबावङ्ग म्याग्दी अन्तिगत िहेको मर्हला,बालबानलका तथा 
िेष्ठ नागरिक शाखा एक हो । िसले मर्हला,वालवानलका,िेष्ठ नागरिक,अपाङ्ग तथा अनाथहरुको र्हक ि 
समाि कल्याण सम्मन्धी कायव गिी आवश्यक नीनत,योिना ि कायवक्रम तयाि गिी सम्बजन्धत सबै ननकायहरुसंग 



 
 

 
 

समन्वय िाखी कायावन्वयन गने गिाउने उदे्दश्य िहेको छ । यसै अनरुुप यस मर्हला,बालबानलका तथा िेष्ठ 
नागरिक शाखा दोसो तै्रमानसक प्रगनत र्वविण तपनसल बमोजिम िहेको व्यहोिा अनिुोध छ। 

तपनसलः  

क) दोस्रो तै्रमार्र्क  मा  िािी गरिएका अपाङ्गता परिचयपत्र सङ्ख्या-  ७  िनालाई 

 क वगवको-१ िना 

ख वगवको- 4 िना 

 ग वगवको- २ 

घ वगवको- ०   

ख) अपाङ्ग नसफारिस समन्वय सनमनतको वैठक सञ्चालन- २ पटक  



 
 

 
 

 

 

(अनसूुची १) 

नागरिक वडापत्र 

क्र.सं. सेवाको प्रकाि   आवश्यक पने कागिातहरु 
सेवा सरु्वधा प्रा् त गनव 
अपनाउन ुपने  प्रर्क्रया 

सेवा प्रदान गने शाखा/ 
अनधकािी 

लाग्न ेदस्तिु  लाग्न ेसमय  

1 योिना सम्झौता गने 

१. उपभोक्ता सनमनतको ननवेदन  

१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत/योिना शाखा 

प्रमखु 

ननःशलु्क 

सोही ददन/ 
कैर्फयत पाइए 
बढीमा 3 ददन 

२. उपभोक्ता भेला ननणवयको प्रनतनलर्प 2. ननवेदन दताव गने 

3. ननयमानसुाि उपभोक्ता सनमनतको 
गठन भएको   माइन्यटुको प्रनतनलर्प ३. योिना शाखामा पेश गने 

4. सम्बजन्धत वडाको नसफारिस   

5. स्वीकृत योिनाको लागत अनमुान 

  

6.अनगुमन सनमनत गठन भएको 
माइन्यटुको प्रनतनलर्प 

2 
योिना अजन्तम 
मूल्याङ्कन गने 

१. प्रार्वनधकको अजन्तम मूल्याङ्कन 

१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत/ ईज‍ िननयि 

ननःशलु्क 

योिनाको प्रकृनत 
ि दिुी हेिी 3-
15 ददनसम्म 

२. कायवसम्पन्न प्रनतवेदन 2. ननवेदन दताव गने 

3. सावविननक लेखापरििण प्रनतवेदन 

३. सम्बजन्धत कमवचािीले अजन्तम 
मूल्याङ्कन प्रमाणपत्र ददने 



 
 

 
 

4.अनगुमन सनमनतको प्रनतवेदन   

  5.रु ५ लाख भन्दा बर्ढको योिना भए 
सामाजिक परििण प्रनतवेदन   

      

3 
योिना िाचँपास 
फिफािक 

1. कायवसम्पन्न प्रनतवेदन 

१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत/तोर्कएको 

कमवचािी 
ननःशलु्क सोही ददन 

२. नापी र्कताव, खचवको र्वल भिपाई 2. ननवेदन दताव गने 

3. उ.स.को फछवयौटका लानग ननणवय 
प्रनतनलर्प 

३. सम्बजन्धत कमवचािीले योिना 
िाँचपास/फिफािक गरिददने 

४. योिनाको फोटो ि प्रनतवेदन   

५. वडा कायावलयको भकु्तानी नसफारिस   

6.अनगुमन सनमनतको प्रनतवेदन   

7. आयोिनामा लागेको खचव 
(सावविननक गिेको) हनुपुने   

4 
बैङ्क खाता 

खोल्न/ेबन्द गने 

१. उपभोक्ता सनमनतको ननवेदन  

१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने 

योिना शाखा ननःशलु्क सोही ददन २. सनमनतको ननणवयको प्रनतनलर्प 2. ननवेदन दताव गने 

3 सम्बजन्धत वडाले सनमनतको नाममा 
दार्यत्व निहेको     प्रमाजणत गिको 
नसफारिस 

३. सम्बजन्धत शाखाले चलानी 
गिी नसफारिस पत्र उपलव्ध        

गिाउन े

5 व्यजक्तगत नसफारिस १. ननवेदन  

१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने प्रशासन शाखा 

नसफारिसको 
प्रकृनतअनसुाि 

सोही ददन/ 
सिवनमनको 

२. सम्वजन्धत वडाको नसफारिस 2. ननवेदन दताव गने 



 
 

 
 

3 नानगकता ि आवश्यकतानसुािका 
प्रमाणपत्रहरुको प्रनतनलर्प 

३. सम्बजन्धत शाखाले चलानी 
गिी नसफारिस पत्र उपलव्ध 
गिाउन े

हकमा बढीमा 
7 ददन 

6 
प्राकृनतक प्रकोप 

सहयता 

१. ननवेदन  

1. गाउँपानलका अध्यिले तोक 
लगाउन े

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत ननःशलु्क 

सोही ददन/ 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा 
7 ददन 

२. प्रहिी सिवनमन मचुलु्का 
2. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतले 
समथवन गने 

3. र्वपन्न परिवाि परिचय पत्र 3. ननवेदन दताव गने 

4. सम्बजन्धत वडाको नसफारिस 

4.तोर्कएको सहायता उपलव्ध 
गिाउन े

7 
गैिसिकािी संस्था 

दताव 

१. ननवेदन  

१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने 

प्रशासन शाखा 
आनथवक ऐनले तोके 

अनसुाि 

अध्यन गिी 
सोही ददन वा 
बढीमा 7 ददन 

२. संस्थाको र्वधान-2 प्रनत 2. ननवेदन दताव गने 

3 सम्बजन्धत वडाको नसफारिस 

३. सम्बजन्धत शाखाले दताव गिी 
प्रमाणपत्र उपलव्ध गिाउने 

४. संस्थाका पदानधकािीहरुको 
ना.प्र.प्र.को प्रनतनलर्प ि सम्पकव  र्वविण   

5. कायवसनमनत गठन ननणवयको प्रनतनलर्प   

6.समाि कल्याण परिर्दमा दताव भएको 
प्रमाण पत्र   

8 
गैिसिकािी संस्था 
नर्वकिण नसफारिस 

१. ननवेदन  

१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने प्रशासन शाखा 

आनथवक ऐनले तोके 
अनसुाि 

अध्यन गिी 
सोही ददन वा 
बढीमा 7 ददन २. संस्थाको प्रगनत प्रनतवेदन 2. ननवेदन दताव गने 



 
 

 
 

3 लेखा परििण प्रनतवेदन 

३. सम्बजन्धत शाखाले चलानी 
गिी नसफारिस पत्र उपलव्ध 
गिाउन े

4.किचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रनतनलर्प   

5.समाि कल्याण परिर्द को दताव 
प्रमाण/नसफारिस   

9 
र्वद्यालय 

खोल्न/किा थप 
अनमुनत 

1. जशिा ननयामावनल अनसूुची-1 
बमोजिमको ननवेदन 

१. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
आनथवक ऐनले तोके 

अनसुाि 
सोही ददन 

२. शैिीक गदुठको र्वधान वा 
कम्पनीको प्रबन्ध पत्र तथा 
ननयमावनलको प्रनतनलर्प 

2. ननवेदन दताव गने 

3. िग्गा वा भवन भाडामा नलने भए 
कजम्तमा 5 वर्वसम्मको लानग घि वा 
िग्गाधनीले बहालमा ददने सम्बन्धी 
भएको कबनुलयतनामा को प्रनतनलर्प 

३. आवश्यक िाँचबझु ि 
अध्ययनपनछ प्रभावकािीता 
देजखएमा अनमुनत ददने 

४. प्रस्तार्वत र्वद्यालयको शैजिक नक्सा   

५. सम्बजन्धत वडाको नसफारिस    

६. सबैभन्दा नजिकैका कम्तीमा २ वटा 
नछमेकी र्वद्यालयहरुको सहमनत   
7. र्वद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 
ननणवय     



 
 

 
 

6. जशिा ऐन ि ननयमावलीले व्यवस्था  
गिेबमोजिमका अन्य आवश्यक 
कागिातहरु   

10 अपाङ्गता परिचयपत्र 

१. ननवेदन  

1. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाई ननवेदन दताव गने 

मर्हला बालबानलका तथा 
सामाजिक र्वकास शाखा 

ननःशलु्क 

अपाङ्गता परिचय 
पत्र र्वतिण 
सनमनतको 

बैठकले ननणवय 
गिेको ददन 

२. स्वास््य पिीिण गिेको डाक्टिको 
रिपोटव 

3 नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलर्प 

4. बच्चाको हकमा िन्म दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलर्प 

5.वडा कायावलयको नसफारिस पत्र 

6.पासपोटव साईिको फोटो ३ प्रनत 

११ उििुी दताव 

१. तोर्कएको ढाँचामा उििुी पत्र 1. ननवेदन दताव गने 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
वा उििुी प्रसासक वा 
तोर्कएको कमवचािी 

ननःशलु्क 

न्यार्यक 

सनमनतको 
बैठकले ननणवय 
गिेको ददन 

१२ 
सूचनाको हकको 

प्रत्याभनूत 

१. ननवेदन दताव 1. सचुनाको हक सम्बजन्ध 
ऐन,२०६४ ले तोकेको प्रर्क्रया सूचना अनधकािी ननयमानसुाि 



 
 

 
 

आवश्यक 

प्रकृया पिुा 
गिेपनछ 

१३ गनुासो सनुवुाई 

१. ननवेदन दताव 1. गनुासो सनु्ने अनधकािी समि 
ननवेदन पेश गने 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत/गनुासो सनु्ने 

अनधकािी 
ननःशलु्क 

आवश्यक 

प्रकृया पिुा 
गिेपनछ 

14 

बैङ्क तथा र्वत्तीय 
संस्था शाखा 
दताव/नर्वकिण 

१. ननवेदन  १. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने 

प्रशासन शाखा 
आनथवक ऐनले तोके 

अनसुाि 

आवश्यक 

प्रकृया पिुा 
गिेपनछ 

२. संस्थाको र्वधान-2 प्रनत 2. ननवेदन दताव गने 

3 सम्बजन्धत वडाको नसफारिस 

३. सम्बजन्धत शाखाले दताव गिी 
प्रमाणपत्र उपलव्ध गिाउने 

४. संस्थाका पदानधकािीहरुको 
ना.प्र.प्र.को प्रनतनलर्प   

5. कायवसनमनत गठन ननणवयको प्रनतनलर्प   
6. नेपाल िाि बैंङ्कको शाखा स्थापना 
अनमुनत   

7. नेपाल िाि बैंङ्कमा दताव भएको पत्र   

15 
1. ननवेदन १. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 

तोक लागाउने 
जशिा शाखा 

आनथवक ऐनले तोके 
अनसुाि 



 
 

 
 

संस्थागत र्वद्यालय 
दताव/ नर्वकिण 

2.र्वधानको प्रनत 2. ननवेदन दताव गने 

आवश्यक 

प्रकृया पिुा 
गिेपनछ 

3.नछमेकी र्वद्यालय (कम्तीमा २ 
वटाको) नसफारिस 

३. सम्बजन्धत शाखाले दताव गिी 
प्रमाणपत्र उपलव्ध गिाउने 

4.िग्गा भाडामा भए 
मिुिीनामा/नलि/किाि सम्झौता   

5.व्यवस्थापन सनमनत गठन/सञ्चालक 
सनमनत गठन   
6.जिल्ला जशिा समन्वय एकाईको 
नसफारिस   

7.सञ्चालक सनमनत सदस्यको योग्यता 
खलु्ने कागिात   

8.सिकािी वैङ्कमा धिौटी िाखेको पत्र   

16 व्यवसाय दताव 

1.व्यवसाय दताव सम्बन्धी कायवर्वनधको 
अनसुचुी-२ वमोजिम ननवेदन १. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 

तोक लागाउने 

प्रशासन शाखा 

आनथवक ऐनले तोके 
अनसुाि आ.व. 

२०७९/०८० मा 
रुः2000 

सोही ददन 

2.नेपानल नानगकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलर्प 2. ननवेदन दताव गने 

3.आ्नै घि िग्गा धनन प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलर्प वा भाडामा बस्ने भए भाडा 
िकम ि भकु्तानी तरिका समेत खलेुको 
वहाल सम्झौता पत्र 

३. सम्बजन्धत शाखाले दताव गिी 
प्रमाणपत्र उपलव्ध गिाउने 

4.व्यवसाहीको हालसालैको पासपोटव 
साइिको फोटो २ प्रनत   



 
 

 
 

5अजघल्लो आ.व सम्मको कि नतिेको 
किदाता प्रमाणपत्रको प्रनतनलर्प   
6. फमव कम्पनी भएमा दताव, इिाित 

प्रमाणपत्र    

17 
कृर्र् फमव/कृर्क 

समहु दताव 

१. ननवेदन १. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक लागाउने 

प्रशासन शाखा 

आनथवक ऐनले तोके 
अनसुाि आ.व. 

२०७९/०८० मा 
रुः2000 

सोही ददन 

2.वडा कायावलयको नसफारिस 2. ननवेदन दताव गने 

3.कृर्र्/पश ुशाखाको नसफारिस 

३. सम्बजन्धत शाखाले दताव गिी 
प्रमाणपत्र उपलव्ध गिाउने 

4.सिवनमन मचुलु्का   

5नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलर्प   

6िग्गाधनी प्रमाण पत्रको प्रनतनलर्प   

8.किाि सम्झौता   

18 
घटनादतावका 

कागिात प्रमाजणत 

1.नागरिकता प्रमाण पत्रहरु १.प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतले 
कागिातको अध्ययन गिी ननणवय 

गने 

प्रशासन शाखा 
रुः500 प्रनत प्रमाण 

पत्र 
तत्काल 

2.वडामा तयाि भएका दताव प्रमाण पत्र 
सक्कलै 

3.आवश्यक नाता खलु्ने कागिात 

  

  

  

  



 
 

 
 

19 
ननमावण/सेवा पिामशव 

ठेक्का सम्झौता 

1.खरिद ऐन तथा ननयमावलीले तोके 
वमोजिम 1. पूवावधाि शाखाले कागिात 

अध्ययन गिी ननणवय गने 

पूवावधाि शाखा/प्रशासन 
शाखा 

ननयमानसुाि 
कागिात पगुेमा 

सोही ददन 
    

    

    

    

20 
िािश्व दाजखला 
(कि/गैिकि) 

1.व्यसाय/घिवहाल/िग्गा आददको 
प्रमाण पत्र, लालपिुाव, किािनामा आदद 

िािश्व शाखा  िािश्व शाखा  
आनथवक ऐनले तोके 

अनसुाि 
सोही ददन 

21 
ददघविोगी उपचाि 

खचव 

1.सम्बजन्धत वडाको नसफािस  1.मगृौला प्रत्यािोपण गिेको/ 
डायलाईनसस गिेको/क्यान्सि 
िोग/मेरुदण्ड पिघात भएको 
र्विामीले मात्र आवश्यक 

कागिात सर्हत ननवेदन दताव गने 
स्वास््य शाखा ननःशलु्क सोही ददन  

2.अनसुचुी १ ि २ 

3.परिचय खलु्ने कागिात 

4.बैङ्क चेकको फोटोकपी 

5.र्वपन्न परिचय पत्र   

22 
कोनभड खोपको QR 

कोड प्राि गने 

1.खोप काडव 
1.अनलाइन फािम भने 

स्वास््य शाखा ननःशलु्क सोही ददन 
2.नागरिकता/पासपोटव   

3.पासपोटव साइिको फोटो   

    



 
 

 
 

    

23 
पश/ुकृर्र् नबमा 

प्रमाजणत 

१. ननवेदन 
1.ननवेदन दताव गने 

पश/ुकृर्र् शाखा ननःशलु्क सोही ददन 

2.वडा कायावलयको नसफारिस 

2.प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
समि पेश गने 

3.फमव दतावको फोटोकपी   

4.नबमाको कागिात   

5.मतृ्य ुप्रमाजणत   

6. सिवनमन   

7.लालपिुाव वा िग्गा किािनामा   

24 सभाहल भाडामा नलन े

1.ननवेदन (प्रयोिन खलु्ने) 
1. सम्बजन्धत शाखाले आवश्यक 
प्रकृया पयुावइ अनमुनत ददने 

िािश्व शाखा  
आनथवक ऐनले तोके 

बमोजिम 
तत्काल 2.िािश्व दाजखला   

3.जिम्मेवाि व्यजक्तको परिचयपत्र एवम ्
सम्पकव  नम्बि   

25 

फोहोिमैला 
व्यवस्थापन 

सदस्यता काडव  

1.घि सम्पन्न कागिात 1. सम्बजन्धत शाखाले आवश्यक 
प्रकृया पयुावइ काडव उपलब्ध 
गिाउन े

िािश्व शाखा  
आनथवक ऐनले तोके 

बमोजिम 
सोही ददन 2.नागरिकता प्रमाण पत्र 

  


